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1. Ciel prirucky

Ciel'om prirucky je ustanovit’ jednotny postup pri poskytovani prispevkov, a to najma pri:

a) predkladani Ziadosti o poskytnutie prispevku na projekt zamerany na rozvoj
cestovného ruchu (d’alej len ,,Ziadost™),

b) postupe odbornej hodnotiacej komisie (d’alej len ,,komisia™),

c) vykonani formalnej a obsahovej kontroly a uzatvarani zmluvy o poskytnuti
prispevku na projekt medzi Ministerstvom cestovného ruchu a Sportu Slovenske;j
republiky a uspeSnym Ziadatel'om (d’alej len ,,zmluva”).

2. Predkladanie Ziadosti

Po zverejneni vyzvy a spusteni prijimania Ziadosti Ziadatel’ vyplni formuldr Ziadosti na
portali www.mincrs.egrant.sk. Ziadatel' sa musi na portali zaregistrovat. Po Gspesne;
registracii si zvoli konkrétnu vyzvu: Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie

prispevku na rozvoj cestovného ruchu z rozpoctovej kapitoly ministerstva na rok 2025.
Preklikne sa do pol'a “Ziadosti”, “Moja Ziadost”. Ziadatel’ moze vypliiat jednotlivé asti
ziadosti priebezne, priebezne ich ukladat a dopinat’, pokial’ Ziadost’ zavizne neodosle. Ak
je ziadost’ v stave Rozpracovana, ziadatel’ v nej vie robit’ upravy kedykol'vek po prihlaseni
sa do svojho konta. Po poslednej kontrole formuldru Ziadosti aj s prilohami odosle
a podpiSe ziadatel' kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP) prostrednictvom
elektronickej  schranky ministerstva cez ustredny portal verejnej  spravy
www.slovensko.sk. Ziadost’ podpisuje osoba, ktora je opravnena konat’ v mene Ziadatel’a.

2.1. Postup pri predkladani Ziadosti

1. Ziadatel
Ziadatel'om je §tatutarny organ obec/mesta. V tejto zalozke vypise identifikaéné udaje.
Kontaktnou osobou nemusi byt Statutar, ale méze byt fiou povereny zamestnanec
samospravy.

2. Projekt

V tomto poli uvedie Ziadatel’ ndzov projektu, popise predmet projektu, z akych aktivit
konkrétny projekt pozostava, ako bude projekt realizovany a pre¢o by chcel projekt
realizovat’ (Gcel a prinos). Rovnako opisSe pociatocny stav projektu a planovany stav,
ktory by chcel docielit’ realizaciou projektu. Ziadatel' sa drzi otazok v jednotlivych
poliach, ktoré sa mu zobrazia presunutim mysi na ,,i. Cast Harmonogram projektu
slizi pre ¢asové ramcovanie projektu. Ziadatel' uvedie zaGiatok a koniec realizacie


http://www.mincrs.egrant.sk/
https://www.slovensko.sk/

Prirucka pre Ziadatel'a/Prijimatel'a k vyzve MINCRS-OPCR - 01025

projektu aj ak jeho aktivita bola zrealizovana pred zverejnenim vyzvy. Opravnenost’
aktivit projektu je stanovena vo vyzve.

3. Rozpocet projektu

Ziadatel si v rozpoctovej tabul’ke v stipci ,,Polozka” vypise vydavok, o ktory ide (napr.
,.vystavba utulne”). Ziadatel’ nevypisuje jednotlivé mensie asti projektu, ale povazuje
polozku ako komplexny celok (ndu¢ny chodnik, ferrata, prirodny amfiteéter,
rekonstrukcia turistického chodnika, atd’.). V Popise polozky blizsie Specifikuje
polozku. V nadviznosti na polozku vypise pocet, zvoli mernu jednotku a napise sumu
polozky. Tato suma zodpoveda celkovym opravnenym vydavkom na polozku, tzn.
pozadovana suma prispevku + spolufinancovanie. Ako podporni dokumentaciu moze
ziadatel’ nahrat’ zépisnicu z prieskumu trhu, VO alebo cenové ponuky. Pocet poloziek
nie je obmedzeny. Pomocou tlacidla ,,Pridat’ novy riadok” Ziadatel méze pridavat
polozky podla jeho uvazenia.

Rovnaky postup aplikuje ziadatel’ aj pri rozpoc€tovani kapitalovych vydavkov. Ak sa
stane, Ze ziadatel’ nemd Ziadne bezné vydavky alebo Ziadne kapitalové vydavky, musi
do okna ,, suma polozky” napisat’ 0.

Ak mé ziadatel’ uz pripraveny rozpocet/vykaz vymer nahra ho v €asti ,,Vlastny stthrnny
rozpocet™.

Do zavereénej tabul’ky v zalozke ,,Rozpocet projektu” ziadatel’ vypise len vysku %
spolufinancovania. Pozadovana vyska prispevku (spolu, ale aj zvlast' na bezné aj
kapitalové vydavky) sa automaticky vypocita. Takisto sa vypocita suma v eurach,
ktort bude spolufinancovat’.

4. Prilohy
V tejto Casti nahravajl vSetci ziadatelia tieto povinné prilohy:

e doklad o menovani Statutarneho zastupcu Ziadatela (Ziadatel priloZi Citatelny
sken podpisané¢ho dokladu o menovani Statutarneho zastupcu Ziadatel’a),

® uznesenie prijaté mestskym/obecnym zastupitelstvom o schvdleni predloZenia
Ziadosti o prispevok, jeho realizacii a vysky spolufinancovania projektu
(ziadatel’ prilozi len tie strany uznesenia, ktoré sa tykaju daného projektu
a poslednt stranu, kde je uvedeny datum a podpisy),

e doklad z banky o zriadeni/vedeni bankového uctu Ziadatela, na ktory ma byt
poukéazany prispevok (napriklad: zmluva o zaloZeni uc¢tu alebo potvrdenie
o vedeni uctu, prip. vypis z bankového Uctu, nie starsi ako 3 mesiace odo dina
podania ziadosti o poskytnutie prispevku) - Citatelny sken. Na doklade musi
byt ako vlastnik Gi¢tu uvedeny ziadatel’ a ¢islo uctu musi byt uvedené v tvare
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IBAN. Nie je potrebné toto potvrdenie/zmluvu tradne overovat. Ziadatel
nemusi zriadit’ novy bankovy ucet za ucelom ziskania prispevku. Odporuca sa
pouzit’ uz existujuci bankovy ucet, ktory bol v minulosti vytvoreny za ucelom
prijimania Statnych dotacii a prispevkov,

o [ist viastnictva — obsahuje udaje o nehnutelnosti/infrastrukture, ktord ma byt
aktivitami projektu dotknuta (napr. pozemok, stavba, nau¢ny chodnik), a to:
¢islo parcely (ak ide o existujucu stavbu, tak aj supisné a orientacné Cislo, nazov
katastralneho uizemia, adresa).

Ziadatel’ nahra aj ostatné prilohy podl'a povahy svojho projektu:

Ak je ziadatel' vyluénym vlastnikom dotknutej nehnutel'nosti/infrastruktary,
preukaze tento vzt'ah listom vlastnictva v predchddzajicom bode.

Ak ziadatel' nie je vyluénym vlastnikom, ale spoluvlastnikom dotknutej
nehnutelnosti/infrastruktary, prilozi ako prilohu nasledovné:

e suhlas viastnika/vsetkych spoluviastnikov dotknutej
nehnutelnosti/infrastruktury, (pripadne spravcu, ktorého sa realizacia projektu
tyka v pripade, ze opravnené aktivity zasahuju do existujucej infrastruktary
napr. pozemkové spolocenstvo, Klub slovenskych turistov) tak, aby bola
prejavena vola vlastnika dotknutej nehnutelnosti/infrastruktiry v zmysle
prislusnych  pravnych  predpisov s tym, aby mohla byt
nehnutelnost’/infrastruktura aktivitami projektu dotknutd, pricom obsahom
tohto suhlasu musi byt sthlas s realizdciou projektu vratane sthlasu
s vyuzivanim vysledkov aktivit projektu aj poc¢as obdobia 5 (piatich) rokov
nasledujucich po roku predloZenia a schvalenia vytc¢tovania prispevku.

Ak Ziadatel' nie je vlastnikom dotknutej nehnutel'nosti/infrastruktiry (napr.
ma dotknuty majetok v sprave), priloZi ako prilohu nasledovné:

o ndjomna zmluva alebo iny zmluvny vztah uzavrety medzi vlastnikom dotknutej
nehnutelnosti/infrastruktury a Ziadatelom (tento dokument musi byt platny
pocas obdobia realizacie projektu a pocas d’alSiecho obdobia minimélne
5 (piatich) rokov nasledujtcich po roku predlozenia a schvalenia vytictovania
prispevku.

Ak ide 0 realizaciu projektu na izemi chranenom podl'a zakona ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane
prirody a krajiny, prilozi ziadatel stanovisko prislusného titvaru Stdtnej ochrany prirody a
stihlas orgdnu ochrany prirody na ¢innosti, pre ktoré sa takyto stihlas vyZzaduje.

V pripade, Ze st stiCastou projektu stavebné prace, je ziadatel’ povinny nahrat’ aj stavebné
povolenie, ohlasenie stavebnych prac, ohlasenie stavebnych Uprav, ¢i iny relevantny
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dokument povolujuci realizaciu stavby. Ak v Case podavania ziadosti nedisponuje
stavebnym povolenim, nahra ako prilohu Ziadost o stavebné povolenie. Ziadatel je
povinny dodat’ poskytovatel'ovi stavebné povolenie najneskor ku diiu podpisu zmluvy. Ak
ide o stavebné prace bez povinnosti mat’ stavebné povolenie, nahra ziadatel' ohlasenie
stavebnych uprav alebo ohlasenie drobnej stavy.

Ziadatel’ moze v Gasti Iné pisomnosti prilozit aj ostatnt dokumentaciu podporujicu kvalitu
projektu (napr. projektovd dokumentdcia stavieb, grafické zndzornenie umiestnenia
projektu s uvedenim lokalizacie aktivit; situacny ndkres v mapovom podklade,
fotodokumentacia aktualneho stavu).

5. Vyhlasenie Ziadatel’a
Ziadatel’ sthlasi:

e so zhromaZdovanim, spracovdvanim a zverejiovanim poskytnutych tdajov.
Poskytnuté osobné udaje budi spracované len za ic¢elom vybavenia Vasej ziadosti
v stlade s Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady ¢. 2016/679 o ochrane
fyzickych osdb pri spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto
udajov a zékonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov. Osobné tidaje mdzu byt’ poskytnuté orgdnom Statnej moci, kontrolnym
organom za uc¢elom kontroly z ich strany a pripadne inym prijemcom, ak to povaha
Vasej ziadosti vyzaduje. Osobné udaje nebudi poskytnuté do tretich krajin. Po
vybaveni VaSej ziadosti budil osobné udaje a ziadost' archivované v sulade s
registratirnym poriadkom Ministerstva cestovného ruchu a Sportu Slovenskej
republiky. MdZete od nas poZadovat’ pristup k Vasim osobnym tidajom, mate pravo
na ich opravu, pravo namietat’ proti spraciivaniu. Ak sa domnievate, Ze VaSe osobné
udaje su spracuvané nespravodlivo alebo nezédkonne, mozete podat’ staznost’ na
dozorny organ a sticasne mate pravo podat’ navrh na zacatie konania dozornému
organu ktorym je Urad na ochranu osobnych tudajov Slovenskej republiky.
Predmetné prava si mozete uplatnit’ pisomne dorucenim Zziadosti osobne do
podatel'ne alebo elektronicky na email: gdpr@mincrs.sk. Viac informécii o
ochrane osobnych udajov najdete na nasej webovej stranke https://mincrs.sk/gdpr/.

e 7e¢ tato forma vyhldseni ziadatela je na ucely vyzvy a zmluvy pravne zavidzna
a vyhlasenia nebude dodato¢ne zasielat’ Ministerstvu cestovného ruchu a Sportu
Slovenskej republiky elektronicky ani poStou.

Ziadatel’ vyhlasuje, Ze:
e ma vysporiadané finan¢né vztahy so $tatnym rozpoctom,

e nie je voci nemu vedeny vykon rozhodnutia,


https://mincrs.sk/gdpr/
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mu nebola v predchadzajucich 3 (troch) rokoch ulozena pokuta za porusenie
zakazu nelegalneho zamestnavania podl'a osobitného predpisu,

e nema voci Socidlnej poistovni evidované nedoplatky na poistnom a zaroven
ziadna zdravotnd poistoviia nevedie voci nemu pohladavky po lehote
splatnosti podl'a osobitnych predpisov,

e nema pravoplatne uloZeny trest zdkazu prijimat’ dotacie alebo subvencie,

e nema pravoplatne ulozeny trest zdkazu prijimat pomoc a podporu
poskytovanu z fondov Europske;j unie,

¢ informacie uvedené v tejto ziadosti a jej prilohach su Gplné a pravdivé,

e si je vedomy pravnych nasledkov v pripade poskytnutia nepravdivych
informacii,

e jeopravnend osoba na podpis tejto ziadosti v stlade so Statitom mesta/obce,

e narovnaké opravnené vydavky necerpd iné€ verejné zdroje ani dotaciu podla
§ 29 zakona ¢. 91/2010 Z. z. o podpore cestovného ruchu v zneni neskorsich
predpisov,

e ma zabezpecené spolufinancovanie z vlastnych zdrojov alebo inych zdrojov
vo vyske uvedenej vo vyzve a v tejto ziadosti,

e vSetky udaje a vyhldsenia uvedené v Ziadosti su pravdivé, presné, uplné
a zodpovedaji podmienkam stanovenym vo Vyzve,

e financné prostriedky poskytnuté ako prispevok na realizdciu projektu
nebudu pouzité na financovanie hospodarskych ¢innosti. Hospodarskou
¢innost'ou je kazda Cinnost’ spocivajuca v ponuke tovarov a/alebo sluzieb
na trhu.

V Casti Vyhldsenie Ziadatela Ziadatel' Cestne vyhlasi a sthlasi s jednotlivymi bodmi,
ktorych stihlasy a vyhléasenia podliehaju ispeSnému odoslaniu ziadosti.

Rovnako ziadatel’ vyhlasi, ¢i je alebo nie je ¢lenom oblastnej organizacie cestovného ruchu.
Ak je Clenom oblastnej organizacie cestovného ruchu, napise nazov tejto organizacie.

3. Sposob financovania

Prispevok bude poskytnuty vo forme zalohovej platby, vyplateny vo vyske 100% co
predstavuje max. 90% opravnenych vydavkov schvalenej vysky prispevku v jednej
platbe po podpisani a zverejneni zmluvy.
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4. Vyuctovanie

Vyuctovanie bude ziadatel' tvorit’ elektronicky prostrednictvom modulu eGRANT.
Ziadatel' vpise redlne sumy zrealizovanych poloZiek jednotlivo po polozkach, ktoré
navolil v rozpoéte vo formulari Ziadosti o prispevok. Doplni aj pocet a mernt jednotku
zrealizovanych poloziek podla aktudlneho stavu. Takisto predlozi podporna
dokumentéciu, ktorou tieto sumy deklaruje (objednavka, faktira, preberaci protokol,
fotodokumentécia atd’.). V Casti Zaverecnd sprava realizacie projektu popise ziadatel
realizaciu a vysledky projektu.

Po doruceni vyuctovania prostrednictvom modulu eGRANT ministerstvo prekontroluje ich
uplnost’ a spravnost. Ak vyuctovanie neobsahuje vSetky povinné doklady, ministerstvo
prostrednictvom elektronickej poSty vyzve prijimatel’a, aby bezodkladne, v stanovenej
lehote doplnil vytétovanie. Ak do stanoveného terminu prijimatel’ neodstrani chyby alebo
nedoplni chybajuce povinné doklady, ministerstvo vyzve prijimatela na vratenie
neopravnene pouzitych financnych prostriedkov. V pripade, ak dojde k poruseniu
zmluvnych podmienok alebo zasad pri pouziti finannych prostriedkov, prijemca bude
sankcionovany podla prisluSnych ustanoveni zmluvy. Po ukonceni kontroly vyuctovania
v zmysle zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite poskytovatel’ zasiela
elektronicky prijimatel'ovi informaciu z administrativnej finanénej kontroly. V pripade
neopravnene pouzitych finan¢nych prostriedkov zasiela poskytovatel’ spolu so spravou aj
List o vratke.

Prijimatel’ je povinny realizovat’ vSetky finan¢né operacie suvisiace s realizaciou projektu
z bankového uétu, ktorého je majitefom (dotacny ucet uvedeny vo formulari Ziadosti o
prispevok/Zmluvy o poskytnuti prispevku).

Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenym obdobim vzniku vydavkov je obdobie:

a) pre bezné vydavky od 01.01.2025 do 31.12.2025, resp. 31.03.20261
b) pre kapitalové vydavky od 01.01.2025 do 31.12.2028.

Prijimatel’ je povinny pouzit’ poskytnuté finan¢né prostriedky vyluéne na aktivity suvisiace
s realizovanym projektom a vylu¢ne v stlade so zmluvou o poskytnuti finan¢nych
prostriedkov. Opravnené vydavky st vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktoré boli
finan¢né prostriedky poskytnuté, ktoré su stanovené v zmluve o poskytovani finanénych
prostriedkov a vo vyzve, v rdmci ktorej bol projekt predloZzeny a podporeny. Prijimatel je
opravneny pouZzit’ finanéné prostriedky vylu¢ne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je

v pripade, Ze bezny transfer bol poskytnuty po 31. jili rozpo&tového roka a nebolo mozné pouzit prispevok
do konca prislusného rozpoctového roka, méze prijimatel’ pouzit’ prispevok do 31. marca nasledujuceho
rozpoctového roka
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stanovené v zmluve. To znamend, vSetky vydavky musia vzniknit’ do terminu ukoncenia
realizécie projektu uvedené¢ho v zmluve (posledny datum obdobia opravnenosti vydavkov)
a musia byt uhradené pred datumom kone¢ného a uplného vyuctovania poskytnutych
finan¢nych prostriedkov uvedeného v zmluve (termin predlozenia finanéného vyuctovania
projektu) tak, aby bol prijimatel’ schopny predlozit’ poskytovatel'ovi v termine vyuctovania
vsSetky suvisiace uctovné doklady a doklady o tihrade (napr. vypisy z bankového uctu).
Zaroven pre vSetky opravnené vydavky plati, ze musia byt primerané a vynalozené v
sulade s nasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani ciel'ov projektu),

b) ucelnosti (priama vdzba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu
projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym
prostriedkom).

Vsetky vydavky, na uhradu ktorych st pouzité finanéné prostriedky z ministerstva
poskytnuté formou prispevku musia byt identifikovatel'né, preukazatelné originalnymi
uctovnymi dokladmi a musia byt dolozené uctovnymi zdznamami, ktoré st riadne
evidované u prijimatela v stlade s platnou legislativou. Kazdy uctovny doklad, doklad
o uhrade alebo ind pozadovana dokumentacia musi byt oznacena ¢islom zmluvy, v rdmci
ktorej bol dany vydavok uhradeny v pravom hornom rohu dokladu a poradovym ¢islom
vygenerovanym registracnym systémom po jeho zapisani do systému.

5. Ukoncenie projektu

Po schvaleni vyuctovania poskytovatelom dostane prijimatel’ e-mailom informaciu o
ukonceni projektu. Udrzatel'nost’ projektu v zmysle zmluvy bude poskytovatel’ sledovat’
po dobu 5 rokov.



